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Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comisién
realizada:

Objetivo: Para asistir a los Planteles CONALEP Altamirano y Ocosingo durante el periodo del 11 al 13 de agosto de 2025, en el marco de la
gira de trabajo que encabezard el Director General del CONALEP Chiapas, y en la cual se le han asignado encomiendas
especificas a coordinar y atender con el personal docente y administrativo asl como dar seguimiento directo a los procesos|
i administrativos vinculados con la correcta administracién y aplicacién de los recursos institucionales, asl como atender asuntos
Resumen' relacionados con |a operacion docente, conforme a las instrucciones del Director General.
Lunes 11 de agosto de 2025 — Plantel CONALEP Altamirano (0331) Me presenté a las 09:00 horas en el Plantel
CONALEP Altamirano, donde me integré a las actividades programadas en el marco de la gira de trabajo del
Director General del CONALEP Chiapas. Fui recibido por el Director del plantel, Téc. José Arturo Rodriguez
Pino, y la Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Sara Eugenia Alfaro Gémez. Durante la jornada,
acompafié al Director General en reuniones con personal docente y administrativo, abordando temas
relacionados con la operacién académica, resultados institucionales y prioridades para el arranque del ciclo
escolar 2025-2026. Por instruccion directa, sostuve reuniones con el érea administrativa para revisar la
aplicacion de recursos, procedimientos de adquisiciones, control presupuestal y documentacion soporte,
detectando aspectos a mejorar y brindando asesorfa al respecto. También se revisaron aspectos de operaciénl

docente como carga horaria, asignacién de grupos, disponibilidad de médulos y recursos didacticos. Las
actividades concluyeron alrededor de las 17:30 horas y, dado que la comisién continuaria en el plantel
Ocosingo, pernocté en la region conforme a la planificacion establecida.

Martes 12 de agosto de 2025 — Plantel CONALEP Ocosingo (0262) A las 08:30 horas me presenté en el Plantel
CONALEP Ocosingo, siendo recibido por el Director, Lic. Rodolfo Raquel Gémez Trujillo, y el Jefe de Proyecto
de Servicios Administrativos, Lic. Cristian Alan Vazquez Gutiérrez. Inicié la jornada acompafiando al Director
General en las actividades oficiales programadas, incluyendo reuniones con personal académico y
administrativo, asf como un recorrido por las instalaciones del plantel. Se atendieron temas relacionados con
mejora administrativa, eficiencia en el uso de recursos institucionales y seguimiento a compromisos
académicos. Posteriormente, y por encomienda directa del Director General, realicé reuniones especificas con
las @reas de Servicios Escolares, Recursos Financieros y Vinculacién, donde revisé documentacién,
procedimientos presupuestales y planeacién académica. También se atendieron asuntos del area docente
relacionados con asignaciones, evaluaciones y requerimientos operativos. Una vez concluidas las actividades
generales, el Director General continué su gira en otro plantel y me fue asignada la responsabilidad de
permanecer en Ocosingo para concluir las labores de supervision y seguimiento. Conforme al itinerario,
pernocté en la localidad.

Miércoles 13 de agosto de 2025 — Plantel CONALEP Ocosingo (0262) En cumplimiento de la encomienda
asignada, continué con las actividades de supervisién en el Plantel Ocosingo. Se dio seguimiento a los
procesos revisados el dia anterior, especialmente en la integracion de expedientes administrativos, revision de
evidencias presupuestales, y validacion de acciones institucionales vinculadas al arranque del ciclo escolar. En
el ambito académico, se revisaron nuevamente las proyecciones de matricula, distribucion de moédulos,
cobertura docente y condiciones logisticas para la operacién escolar. Se brindé orientacin técnica al equipo
1directivo y académico respecto a estrategias de fortalecimiento institucional. Las actividades concluyeron a las
14:30 horas y pernocte en la ciudad de Ocosingo y posteriormente realicé el traslado de regreso a la ciudad deL
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas el dia 14 de agosto, dando por finalizada la comisién.

Conclusiones y/o I se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Lugar y fecha de elaboracl6n: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 15 de agosto de 2025
Memorandum de Comisién: Memorandum No. CONALEP/DG/268/2025
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